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Справочно-библиографический аппарат (СБА)

– это совокупность

традиционных и электронных справочных и библиографических изданий,

библиотечных каталогов и картотек для поиска необходимой информации.
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Алфавитный каталог – это основной справочный аппарат библиотеки.

Алфавитный каталог (АК) – это библиотечный каталог, в котором библиографические записи располагаются в порядке фамилий индивидуальных авторов, наименований коллективных авторов или заглавий документов. 

При помощи алфавитного каталога можно установить:
· Есть ли в библиотеке нужная книга;

· Имеются ли в библиотеке произведения определенного автора, и какие именно;

· Какие издания нужного произведения имеются в библиотеке.

 

· Карточки расставляются в алфавитном порядке фамилий и имен индивидуальных авторов или заглавий произведений.

· Место карточки в общем алфавитном ряду определяется первым по порядку словом описания:    Вопросы истории
                                                                      Вопросы истории России

                                                                      Вопросы психологии 

                                                                      Вопросы философии

· Если заглавие начинается с числительного в виде цифры, то расстановка производится по буквенному значению.

· Сокращенные наименования (аббревиатура) раскрываются полностью.

· Карточки на книги авторов-однофамильцев расставляются в алфавите их фамилий, имен, отчеств:       Толстой А.К.
                                                                      Толстой А.Н.

                                                                      Толстой Л.Н.

· Карточки на произведения одного автора расставляются по определенной схеме:   полные собрания сочинений

                           сочинения

                           избранные произведения

                           избранные сочинения

                           отдельные произведения

·   Карточки на разные издания одной и той же книги помещаются в обратно-хронологическом порядке.

·   Карточки на произведения, написанные двумя или тремя авторами, стоят в каталоге под фамилией первого автора.

·   Книги, составленные коллективом авторов, сборники и анонимные издания указываются в каталогах под заглавием этих работ.

·   Карточки на официально-документальные материалы стоят в каталоге на опубликовавшее их учреждение или организацию

Расстановка карточек на сборники

· Карточки на статьи и отдельные произведения из сборников расставляются в алфавите авторов или заглавий произведений.


67.911      Звонарев, Андрей Владимирович.

П68 Сб.   Воссоздание сейма Великого княжества Финляндского  

                в период правления Александра II / А.В. Звонарев
                // Право и права человека : сб. науч. тр. юрид. фак. МГПУ /   

                Правительство г. Москвы, Департамент образования, ГОУ 

               ВПО Моск. гор. пед. ун-т. - М., 2007. - Кн. 10. - С. 19-34. 



Систематический каталог – это библиотечный каталог, в котором библиографические записи располагаются по отраслям знаний в соответствии с определенной системой библиотечно-библиографической классификации (ББК). 

· Систематический каталог служит для поиска литературы по интересующей тематике. 

     ББК – это классификационный информационно-поисковый язык.

Основными разделами ББК являются:

     1.    Общенаучные и междисциплинарные знания

     2.    Естественные науки

     3.    Техника

     4.    Сельское и лесное хозяйство

     5.    Здравоохранение. Медицинские науки

     6/8. Общественно-гуманитарные науки

9. Литература универсального содержания



· В систематическом каталоге на выступах разделителей написаны индексы и наименования отделов и подразделов.

· Карточки внутри разделов и подразделов расставляются в обратно-хронологическом порядке.

· Для упрощения поиска внутри раздела или подраздела существуют специальные разделители:

· ОТД (общие типовые деления) имеют буквенно-цифровое значение   

               в – Методология науки

                    г – История науки

                    р – Изучение и преподавание предмета

                    я04 – Электронные ресурсы

                    я2 – Справочные издания

                    я43 – Сборники произведений разных авторов 

                    я44 – Сборники произведений одного автора

                    я7, я72, я73 – Учебные издания 
Пример Специальных типовых делений для детализации

Истории правовой мысли: -2  –  Школы и направления
  -21 – Теологическая школа права

  -22 – Школа естественного права

  -23 – Историческая школа права

  -24 – Юридический позитивизм и нормативизм

  -26 – Социалистические и коммунистические учения

  -27 – Психологическая школа права

  -28 – Социологическая школа права

  -29 – Другие школы и направления
  -8  –  Персоналии 


67   Право. Юридические  науки

67.0   Общая теория права

67.1   История правовой мысли

67.3   История государства и права

67.4   Отраслевые (специальные) юридические науки и отрасли права           67.400   Конституционное (государственное) право
       67.401   Административное право
67.402   Финансовое право

67.404   Гражданское и торговое право. Семейное право

67.405   Трудовое право

67.407   Экологическое право

67.408   Уголовное право

67.409   Уголовно-исполнительное право

67.410   Процессуальное право. Судопроизводство
67.5   Отрасли знаний, примыкающие к юриспруденции

67.51     Криминология

67.52     Криминалистика

67.53     Судебная экспертиза

67.54     Юридическая статистика

67.7    Судебные органы. Правоохранительные органы в целом.   

           Адвокатура.
67.9 Международное право. Право отдельных стран


Алфавитно-предметный указатель – это вспомогательный аппарат, представляющий собой алфавитный перечень предметных рубрик. 

Раскрывает содержание отраженных в СК документов с указанием соответствующих классификационных индексов.

 АПУ – ключ к систематическому каталогу (СК). 

·  Карточки-указатели в АПУ расставлены в алфавитном порядке наименований предмета. С правой стороны указан индекс раздела.

Например:
	Адвокатура
	67.75

	История государства и права
	67.3

	Криминалистика
	67.52

	Международное право                                    
	67.91

	Общая теория права                                        
	67.0

	Право социального обеспечения                   
	67.405.2

	Судебные органы                                            
	67.711

	Уголовное право                                             
	67.408

	Юридическая статистика                               
	67.54


                          

Предметный каталог – это библиотечный каталог, в котором библиографические записи располагаются в алфавите предметных рубрик.

· В отличии от СК за основу наименования раздела (рубрики) берется не отрасль знания, а название предмета, вопроса, не связанных между собой отраслевым признаком.

· Например: если книга об ангине, то раздел (рубрика) называется не Медицина, а Ангина. 

· Рубрики предметного каталога располагаются в алфавитном порядке.

· В предметном каталоге применяется система ссылок, связывающая между собой различные рубрики.
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аппарат библиотеки

Справочно-библиографический аппарат (СБА) – это совокупность традиционных и электронных справочных и библиографических изданий, библиотечных каталогов и картотек для поиска необходимой информации.
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